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Verzeichnis der Informationsbestande (VIB) Stadt Affol-
tern am Albis

Vorbemerkung

Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in 814 Abs. 4 bzw.
8 6 der Verordnung Uber die Informationen den Datenschutz (IDV) die kantonalen und kom-
munalen offentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbesténde (VIB) zu erstellen
und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick dariiber vermitteln, wel-
che Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob diese Personen-
daten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Stadt Affoltern am Albis umfasst Angaben zu
drei Bereichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der Stadt Affoltern am Albis

Die Informationsverwaltung der Stadt ist wie folgt nach dem Lebenszyklus-Modell fir Unter-
lagen organisiert:

Die Unterlagen der laufenden Geschéfte der Stadtverwaltung werden in den Laufenden Ab-
lagen der einzelnen Verwaltungsabteilungen gefuhrt. Nach dem Geschéftsabschluss wer-
den die Unterlagen in die Ruhenden Ablagen Uberfiihrt, in denen sie wahrend einer be-
stimmten Aufbewahrungsfrist aufbewahrt werden. Nach Ablauf dieser Frist werden die ar-
chivwirdigen Unterlagen im Stadtarchiv archiviert und die nicht archivwirdigen Unterlagen
vernichtet.

Die Geschéfts- und Personaldossiers werden in Papierform geftihrt. Diese Dossier sind voll-
standig und rechtlich verbindlich, die elektronischen Ablagen dienen der Unterstiitzung. Bei
Fachinformationen sind je nach Entwicklungsstand der Anwendung beide Ablagesysteme im
Einsatz. Diese erfillen die Anforderungen an eine rechtskonforme und revisionssichere In-
formationsverwaltung. Die Geschéftsfalle und Dossier werden sowohl in Papierform als auch
elektronisch aufgrund des Registratur- und Archivplans der Stadt Affoltern am Albis regis-
triert und archiviert.

Die Informationsbestande wie auch die digitalen Systeme der Stadtverwaltung beinhalten
Personendaten.

Der Umgang mit geschéftsrelevanten Unterlagen der Stadtverwaltung ist im kommunalen
Personalreglement (Verschwiegenheit und Ausstandspflicht), der ICT-Sicherheitsleitlinie und
ICT Weisung sowie im Kommunikationsreglement aufgefiihrt.


http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf

2. Informationsbestiande der Stadt Affoltern am Albis

Aktuell sind in der Stadt die folgenden Informationsbestande vorhanden:

A. Informationsverwaltung

Die Stadt Affoltern am Albis verwendet nachfolgende Datenverwaltungssysteme / Software:

onssystem

Bezeichnung des In- | Form? | Zweck bzw. Inhalte Personenda-
formationsbestan- ten enthalten
des
GEVER-System DIALOG | e Geschéftsrelevante Unter- | ja
lagen aller Bereiche der
Stadt, strukturiert nach
Aufgaben im Registratur-
und Archivplan
Laufende Ablagen de- p Physische Originaldoku- ja
zentral mente (z. B. Vertrage), die
zwecks Rechtsgltigkeit
aufbewahrt werden mis-
sen innerhalb der jeweili-
gen Ablage
Ruhende Ablage Stadt- p Altere geschéftsrelevante | ja
verwaltung Unterlagen aller Bereiche
der Stadt wahrend Aufbe-
wahrungsfrist
Ruhende Ablage Schul- P Altere geschéftsrelevante | ja
verwaltung Unterlagen aller Bereiche
der Schulverwaltung wah-
ren Aufbewahrungsfrist
Ruhende Ablage Stadt- p Altere geschéftsrelevante | ja
ammann- und Betrei- Unterlagen aller Bereich
bungsamt des Stadtammann- und
Betreibungsamt
Stadtarchiv p Archivwirdige Unterlagen | ja
aller Bereiche der Stadt,
inkl. Schulverwaltung so-
wie des Stadtammann-
und Betreibungsamits,
strukturiert nach Aufgaben
im Aktenplan
Website der Stadt - i-web | e Verwaltung Onlineformu- | ja
lare, Onlineshop, Raumre-
servationen, Newsletter
WebGIS e Geographisches Informati- | ja

1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)




Bezeichnung des In- | Form' | Zweck bzw. Inhalte Personenda-
formationsbestan- ten enthalten
des
Fachapplikation W+W Im- | e Verwaltung Unterlagen ja
moTop der Immobilienbewirt-
schaftung (Vertragsma-
nagement und Nebenkos-
tenabrechnungen)
Fachapplikation SKI- e Verwaltung Abonnements | ja
DATA Freibad Stigeli
GembDat Cloud und e- e Verwaltung der Baubewilli- | ja
Baugesuch gungsunterlagen
Zoom (PrA und RBA) e Videokonferenzen ja
TEAMS (PrA und RBA) e Videokonfernzen ja
Fachapplikation E3 Zeit- e Verwaltung des Personal- | ja
management amts zur Zeiterfassung
der MA
Isys Protokollverwaltung | e Protokollverwaltung der ja
PSA Primarschule
Arbeitszeugnisprogramm | e Arbeitszeugnis fur Mitar- ja
PSA beiter der Primarschule
Publicjobs.ch Bewerber- e Verwaltung und Manage- | ja
managementmodul ment der eingegangenen
Bewerbungen inkl. auto-
matische Archivierung
Fachapplikation Software | e Verwaltung und Ablage ja
BEA.NET Betreibungs- der Schuldner- und Perso-
amt nenregister, inkl. der Un-
terlagen Betreibungs- und
Stadtammannamt
Fachapplikation WABSTI | e Programm zur Ermittlung ja
der Wahl-/Abstimmungs-
ergebnisse
Fachapplikation e Verwaltung der Einwoh- ja
Dialog G6 Einwohner nerkontrolle, Stlmmregls-
ter und Hunderegister
NCR-Archiv elp Verwaltung der Archivda- | ja
ten des Einwohnerregis-
ters
Fachapplikation e Verwaltung der Antrage ja

NAVIG

Identitatskarten




Bezeichnung des In- | Form' | Zweck bzw. Inhalte Personenda-
formationsbestan- ten enthalten
des
Fachapplikation e Verwaltung der Bewertun- | ja
rALS gen wahrend der Lehr-
lingsausbildung
Fachapplikation e Verwaltung des Hundere- | ja
Amicus gisters
Fachapplikation e Abfrage auslandische ja
Migek Staatsbirger beim Migrati-
onsamt Kanton ZH
Fachapplikation Infostar e Personenstands- (Zivil- ja
stands-)register
Fachapplikation ZEMIS elp Abfrage auslandische ja
Staatsbirger beim SEM
Fachapplikation i-Suite e Programm interne Anfra- | ja
gen betr. Einblrgerungen
Fachapplikation AmNa e Amtliche Publikationen ja
Microsoft Office Pro- e Hilfsprogramme, insbe- ja
gramme sondere Outlook
Seewadel - Zentrum fur
Gesundheit und Alter
Fachapplikation heimNet | e Verwaltung von Bewoh- ja
Nexus ner-Daten, Personal- &
Lohndaten, Partner & Arz-
tedaten
Fachapplikation easyDok | e Verwaltung Krankheitsak- | ja
Nexus ten Bewohnende
Fachapplikation PepsNet | e Personalplanungstool ja
Nexus
Fachapplikation Perigon | e Verwaltung von Klienten- | ja
(Root AG) Daten, Personal- und
Lohndaten
Fachapplikation PKS, e Planung von optimalen nein
Pauli Kitchen Solution Verpflegungsprozessen
Fachapplikation Raisoft e Pflegeeinstufung ja
Fachapplikation Retis e Facility Management ja
Fachapplikation Hqua- e Dokumentenmanagement | ja

lisuite (new-win)

und Prozessmanagement




Bezeichnung des In- | Form? | Zweck bzw. Inhalte Personenda-

formationsbestan- ten enthalten

des

Ruhende Ablage p Altere geschéftsrelevante | ja
Unterlagen aller Bereich
des Seewadels

Website Zentrum Seewa- | e Verwaltung Onlineformu- | ja

del lare

Polizei

Fachapplikation OM Po- | e Bussenverwaltungspro- ja

lice gramm

Fachapplikation OM Per- | e Verwaltung Nachtparking | ja

mission

Fachapplikation Infocar e Daten Uber Fahrzeughal- | ja
ter

Waffenerwerbscheine p Verwaltung Waffenerwerb- | ja
scheine

Finanzen

Fachapplikation GSV Spi- | e Verwaltung und Veranla- | ja

der-Soft gung von Grundstickge-
winnsteuern

Fachapplikation Dialog e Steuerveranlagung und ja

Steuern Steuerbezug

Fachapplikation G6 e Steuerausscheidungen ja

STAUSS

Fachapplikation G6 Ob- e Liegenschaftenbewertung | ja

jekte

Steuerarchiv p Gebauderegister, Verlust- | ja
scheinbewirtschaftung

Fachapplikation ARTS e Archiv Steuerverwaltung ja
(Kantonale Plattform)

Fachapplikation Tuto- e Verwaltung Unterlagen, ja

ris.Net Budgetberechnungen So-
zialberatung und -hilfe so-
wie Klientenbuchhaltung

Dialog Fachapplikationen | e Gesamte Finanzbuchhal- | ja

Finanzen, Lohn, Geblih- tung mit Nebenbiichern

ren, Debitoren Lohn, Debitoren und Kre-
ditoren

Dialog G6 Fachapplika- e Erstellen von Gebuihren- ja

tion Gebulihren

Einmalrechnungen




Bezeichnung des In- | Form' | Zweck bzw. Inhalte Personenda-

formationsbestan- ten enthalten
des
Mitel Business CTI e Telefonanlage mit Ver- ja
zeichnis
ICT-Masterliste e Excelliste betr. aller EDV- | ja
Benutzer
Lohndossiers p Dossier samtlicher Lohn- | ja
beziiger
Listen Lohne p Diverse Listen und Aus- ja

wertungen zu den Léhnen,
in Ordnern aufbewahrt.

Verlustscheine p Gliltige, offene Verlust- ja
scheine von Schuldnern
der Stadt gegendber, in
Ordnern aufbewahrt

Listen und Auswertungen | p/e Diverse Excellisten Debi- | ja
toren, Sozialhilfe und Ge-
blhrenbeziige zu Kontroll-
zwecken

B. Informationsbhestande

Die Informationsbestande der Stadt Affoltern am Albis werden nach dem Registratur- und
Archivplan aufbewahrt, welcher auf der Website der Stadt Affoltern unter dem Link Stadt Af-
foltern am Albis - Reqgistratur- und Archivplan oder unter der Suchfunktion "Archiv" oder "Re-
gistratur” zu finden ist.

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Stadt vorhan-
denen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten
und besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schiitzen (8§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbestéanden oder
Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Stefan Trottmann, Stadtschreiber, stadtkanzlei@stadtaffoltern.ch



https://www.stadtaffoltern.ch/publikationen/168908
https://www.stadtaffoltern.ch/publikationen/168908
mailto:stadtkanzlei@stadtaffoltern.ch

